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1. Ugel

Tato smérnice popisuje postup pfi zajisténi BOZP pfi pohybu cizich osob na pracovistich spoleénosti CEZ
Energetické produkty, s.r.o. a stanovuje odpovédnost za zajisténi BOZP.

2. Oblast uplatnéni

Postupy stanovené v této smérnici jsou zavazné pro v8echny zaméstnance CEZ Energetické produkty,

S.I.o.

3. Zkratky, definice

3.1 Zkratky

CEZEP
BOZP
PO
ozZP
VZ

oz

OOPP
sBOZP

3.2 Definice
riziko
odbératel

dodavatel

host

dopravce

koordinujici

osoba

CEZ Energetické produkty, s.r.o.

bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

pozarni ochrana

ochrana Zivotniho prostfedi

vedouci zamé&stnanec tj. vedouci na vSech stupnich fizeni CEZ EP

osoba zodpovédna dodavatele, tj. osoba pisemné jmenovana pfislusnym nadfizenym,
ktera zodpovida za bezpecny stav pracovisté, za technicky stav pfedaného zafizeni a
za funk&nost bezpe&nostnich prvku, kterymi je zafizeni vybaveno, za vedeni
dokumentace a za provadéni kontrol a revizi, ktera absolvovala Skoleni BOZP, PO a
OZP na CEZ ass.

osobni ochranné pracovni prostfedky

Specialista BOZP a PO je osoba odpovédna za pridélené lokality v oblasti BOZP a PO

kombinace pravdépodobnosti vyskytu nebezpeéné udalosti a jejiho nasledku pro zdravi
nebo majetek

zaméstnavatel (CEZ EP), pro kterého zajituje dodavatel (cizi firma) provadéni praci
dodavatelskou formou (na zékladé objednavky nebo smlouvy o dilo)

zaméstnavatel (cizi firma), ktera zajistuje pro odbératele (CEZ EP) provadéni praci
dodavatelskou formou (na zakladé objednavky nebo smlouvy o dilo)

osoba, ktera se nachazi na pracovistich CEZ EP se souhlasem a za doprovodu VZ a
ktera neni dodavatelem, pfipadné je budoucim dodavatelem a jen zajiStuje pfipravu
dodavky

osoba, zajistujici svym vozidlem dopravu z nebo do prostor CEZ EP a ktera se pohybuje
pFevazné po vnitfnich komunikacich aredlu

osoba, ktera na pracovistich CEZ EP koordinuje provadéni opatieni k ochran& BOZP a

zajisténi postupl k jejich odstranéni tak, aby byli chranéni zaméstnanci vSech
zaméstnavatelu

specialista technické podpory — povéfeny usekem BOZP k provedeni Skoleni
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zaméstnanec - fyzicka osoba ktera je v pracovné pravnim vztahu k dodavateli, nebo osoba, kterou si
dodavatel zajistil ke splnéni svych smluvnich zavazk( a neni pfitom zaméstnancem
dodavatele

4. Popis

PlIni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatell, jsou zaméstnavatelé povinni
vzajemné se pisemné informovat o rizicich mozného ohrozeni zivota a zdravi zaméstnancl a pfijatych
opatfenich k ochrané pred jejich pusobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté (dale jen "rizika"), a
spolupracovat pfi zajiStovani bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen "BOZP") pro vSechny
zameéstnance na pracovisti. Na zakladé pisemné dohody zuc€astnénych zaméstnavatell touto dohodou
povéfeny zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané bezpecnosti a zdravi zaméstnancu a
postupy k jejich zajisténi. Kazdy ze zaméstnavatell je pfi tom povinen zajistit, aby jeho Cinnosti a prace
byly organizovany, koordinovany a provadény tak, aby souCasné byli chranéni také zaméstnanci dal$iho
zaméstnavatele.

41 Pohyb hosti, dopravcu a dodavatelii v prostorach CEZ EP (dale jen ,,host*)

o Kazdy zaméstnanec, kterého host navstivil, zodpovida vzdy za:

a) Bezpelnost a ochranu zdravi hosta.

b) Informovani hosta o rizicich, se kterymi se m(ize pfi pohybu v prostorach a na pracovistich CEZ EP
setkat.

c¢) Poskytnuti OOPP hostovi po dobu jeho navstévy, pokud to pohyb hosta v prostorach a na pracovistich
CEZ EP vyzaduije.

d) Informovani hosta o zasadach pozarni ochrany v CEZ EP.

e) Informovani hosta o zasadach ochrany OZP v CEZ EP (ISO 14001).

e Je zakazan pohyb hostu po pracovistich CEZ EP bez doprovodu uréeného zaméstnance uréeného VZ
CEZ EP. Bez doprovodu se mohou hosté pohybovat jen po administrativnich prostorach (kancelare, WC)
ale to vzdy po pouceni a s védomim uréeného zaméstnance CEZ EP.

4.2  Prace dodavatelii na pracovistich, v arealu a objektech CEZ EP

Vsichni dodavatelé, ktefi budou provadét préce v areélu, objektech a na pracovistich CEZ EP, musi byt
seznameni s Pravidly chovani v CEZ_SD_0039r03 — Pravidla chovani v CEZ, a.s., KE a se zakladnimi
riziky préce v prostorech CEZ a.s., a CEZ EP. Seznémeni provede specialista technické podpory, v jeho
nepritomnosti sSBOZP prostrednictvim formulare VP ¢.1 - ProhlaSeni dodavatele sluzeb o bezpecnosti,
ochrané zdravi pfi praci a ochrané Zivotniho prostredi ve véech prostoréch spoleénosti CEZ EP (pokud je
tento formulaf odesilan e-mailem musi byt ve formatu PDF). Seznamen bude OZ dodavatele, ktery je
nasledné povinen provést seznameni vSech zucastnénych zaméstnancu. Podepsany formular bude
predan sBOZP.

e Pfed nastoupenim zaméstnanc(i dodavatele do prostor CEZ EP je OZ dodavatele dale povinen predat
podepsany formulai VP &.2 - Mistni pravidla BOZP, PO a OZP pro zaméstnance dodavatelskych firem
s podpisy vSech zaméstnancu, ktefi budou pfitomni na pracovisti a v pfipadé potfeby jej prabézné
dopliiovat, VP €. 3 Pozadavky na dodavatele dle BOZP, PO a OZP, VP &. 4 — Prezenéni listinu.
Dodavatel zodpovida za to, Ze na pracovisti budou pracovat pouze zaméstnanci, ktefi byli seznameni s
pFisluSnou dokumentaci. V pfipadé vymény nebo doplnéni zaméstnanci na pracovisti nesmi zahajit
pracovni €innost dfive, nez bude provedeno jejich seznameni. Doklad o seznameni musi byt neprodlené
pfedan specialistovi technické podpory nebo sBOZP CEZ EP  Podepsany formulaF archivuje SBOZP. Na
zakladé dokladu o seznameni bude zaméstnancim dodavatele vydana IK pro vstup do lokality.

¢ Dodavatelé pfed zahajenim prace a nastupu na pracovisté pfedaji min. 8 dni pfedem sBOZP veskerou
provozni dokumentaci (technologické postupy, pracovni postupy apod.) ktera bude slouzit k zajisténi
splnéni smlouvniho vztahu. Soucasti této dokumentace musi byt | doklady o seznameni zaméstnancu s
touto dokumentaci.

¢ VVSichni dodavatelé musi byt pfed zapoc€etim prace pisemné seznameni s uréenou koordinujici osobou
svého zaméstnavatele, a s koordinujici osobou objednatele, ktera bude zajiStovat koordinaci BOZP
na pracovisti, zajiStovat, aby vsSichni zaméstnavatelé byli vzajemné informovani o rizicich a pfijatych
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opatfenich k ochrané pred jejich plisobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté, a o spolupraci pfi
zajiStovani BOZP na pracovistich, ktera nelze oddélit od provoznich prostor. Seznameni zajisti VZ
prostfednictvim formulafe VP €.7 - Dohoda o koordinaénich opatienich dle zakona €. 262/2006 Sb. §
101 odst. 3 a prfeda vSem dodavatelim kopii podepsaného formulafe. Podepsané formulare archivuje
sBOZP. Objednatel a vSichni dodavatelé vyplni formulafr VP €. 5 — Pisemné informovani o rizicich.

* Koordinujici osobou v CEZ EP je uréen VZ na jehoz pracovistich se dodavatelské prace budou provadét,
pokud se CEZ EP s dodavatelem nedohodli jinak.

¢ Pokud bude dodavatel vykonavat €innosti, podléhajici zakonu €. 309/2006 Sb., vyplni VP &. 6 — Dotaznik
BOZP k zakonu €. 309/2006 Sb. a pfeda sBOZP.

« Dal$i postup zajisténi BOZP na pracovistich CEZ EP pro dodavatele bude proveden v zavislosti na tom,
zda:
a) je mozno vyélenit ohraniéené pracovi$té pro dodavatele bez pohybu zaméstnancti CEZ EP
b) neni mozno pracovisté dodavatele od bézneho provozu oddélit a zameéstnanci dodaveteli a
zaméstnanci CEZ EP, budou pracovat ve spole¢ném prostoru.

4.3 Prace dodavatele na samostatném pracovisti:

e VZ je povinen prokazatelné predat pracovisté dodavateli a dodavatel potom zodpovida piné za BOZP,
PO a OZP na takto vymezeném pracovisti.

e O predani pracovisté musi VZ sepsat zaznam na formulafi VP €.9 - Zaznam o pfedani a prevzeti
pracovisté (stavenisté), ktery pfeda sBOZP k archivaci. Pokud to charakter a mozna rizika pfedaného
pracovisté vyzaduji, doplni se formulaf — VP &.7 Dohoda o koordina¢nich opatfenich dle zakona ¢.
262/2006 Sb. § 101 odst. 3 vice dodavatell. Predani pracovisté Ize zaznamenat do stavebniho nebo
montazniho deniku a tim neni nutné vyplhovat VP ¢&. 9.

o Prokazatelné pfedani pracovisté musi byt provedeno pfed tim, neZ dodavatel zatne na tomto
pracovisti provadét jakékoliv prace.

e Vstup na pfedané pracovisté je nepovolanym zaméstnancim CEZ EP zakazan. Zaméstnanci CEZ EP,
ktefi na pracovisti vykonavaji dozor nebo jej musi z jinych technickych divodd pouzit, musi o své
pfitomnosti na pracovisti informovat dodavatele.

e Po ukonceni praci se do formulafe VP &. 9_ - Zaznam o pfedani a pfevzeti pracovisté (stavenisté)

zaznamena zpétné prevzeti pracovisté provozovatelem (CEZ EP). Zaznam bude proveden i ve
stavebnim nebo montaznim deniku.

e V misté vykonu pracovnich €innosti musi byt na viditelném misté umisténa tabulka VP &. 8 — Oznaceni
pracovi$té dodavatele.

4.4  Pracovisté dodavatele nelze oddélit od provoznich prostor:
e Pracovisté neni oddéleno, je pouze vymezena &ast pracovi§té CEZ EP jako smiSené pracovisté.

e Za zajisténi BOZP, PO a OZP, spoleéné zodpovida dodavatel a VZ na jehoZ pracovisti (pracovistich)
bude dodavatel prace provadét. Koordinaci provadéni opatfeni k BOZP, PO a OZP a koordinaci
postupl K jejich zajisténi provadi urena koordinujici osoba na jehoz pracovisti (pracovistich) bude
dodavatel prace provadét viz formular VP &. 7

e Dodavatel a VZ musi informovat o provadénych pracich v8echny své podfizené, ktefi mohou byt
¢innosti dodavatele dotceni.

e O kazdém zahajeni a ukonceni praci musi byt dodavatelem informovan VZ.

e V misté vykonu pracovnich &innosti musi byt na viditelném misté umisténa tabulka VP €. 8 — Oznaceni
pracovisté dodavatele.
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5. Odpovédnost

Odpovédnosti za dodrzovani této smérnice jsou uréeny ve vyse uvedenych ustanovenich.

6. Formulare/prilohy

VP ¢.1/CEP_SM_9.5.0_F01 - Prohlaseni dodavatele

VP é.2/CEP_SM_9.5.0_F02 — Mistni pravidla BOZP, PO a OZP

VP é.3/CEP_SM_9.5.0 F03 — Pozadavky na dodavatele dle BOZP, PO, OZP

VP ¢.4/CEP_SM_9.5.0_F04 — Prezencni listina

VP ¢.5/CEP_SM _9.5.0 FO05 — Pisemné informovani o rizicich

VP ¢.6 / CEP_SM_9.5.0_F06 — Dotaznik BOZP k zakonu €. 309/2006 Sb.

VP ¢.7/CEP_SM_9.5.0 F07 — Dohoda o koordinaénich opatrenich

VP ¢.8/CEP_SM_9.5.0_F08 — Oznaceni pracovisté dodavatele

VP ¢.9/CEP_SM 9.5.0 F09 — Zaznam o predani a prevzeti pracovisté (stavenisté)

7. Odkaz na dokumenty

7.1 Vnitrni navaznost

CEP_SM 4.2.2 Pfirucka jakosti, environmentu a BOZP

CEP_SM 9.4.0 Skoleni BOZP, ZP a PO

CEP_SM_9.1.0_F01 Registr rizik BOZP (formulaf smérnice CEP_SM_9.1.0 - Identifikace a
hodnoceni rizik BOZP)

7.2 VnéjSi navaznost

Zakonik prace + navazujici predpisy
Ceska technicka norma CSN OHSAS 18001
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