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1 UVODNIi USTANOVENI

1.1 Ucel

Smérnice stanovuje postup pfi zajistovani BOZP pfi pohybu cizich osob na pracovistich —
stavenistich spole¢nosti CEZ Energetické produkty, s.r.o. Stanovuje odpovédnost za
zajisténi BOZP a vymezuje pisemnosti a dokumenty dodavatell potfebnych k provadéni
praci na pracovistich — stavenistich spole¢nosti CEZ Energetické produkty, s.r.o.

1.2 Rozsah zavaznosti

Dokument je uréen pro véechny zaméstnance spoleénosti CEZ Energetické produkty, s.r.o.,
véetné pachtu.

Dokument je uréen pro dodavatele pracuijici na pracovistich — stavenistich spoleénosti CEZ
Energetické produkty, s.r.o. Jeho zavaznost musi byt uplatnéna v ramci pfislusnych
obchodnich smiuv.

1.3 Prehled zmén proti predchozi revizi dokumentu

Duvodem revize dokumentu 05 je organizacni zména a z ni vyplyvajici rozdéleni fizeni
BOZP, a stanoveni jednotnych pisemnosti a dokumentl potfebnych k provadéni praci na
pracovistich — stavenistich spoleénosti CEZ Energetické produkty, s.r.o. (formulafe
CEZ_SM_9.5.0_F70-79). Ve formulafich byla opravena a doplnéna platna legislativa,

v platném znéni.

Provedené zmény jsou podbarveny.

2 ODPOVEDNOSTI, POVINNOSTI A PRAVOMOCI

Tento dokument definuje povinnosti, odpovédnost a pravomoci vyplyvajici z platné legislativy
a vnitfni organizacni struktury.

Vedouci

Ma povinnost:
= kontrolovat a organizovat praci na svéfeném useku fizeni,
= planovat, fidit a organizovat udrzbu a opravy strojnich a elektrotechnickych zafizeni,
= dodrzovat a zabezpecovat dodrzovani pracovnépravnich a bezpeénostnich predpisu.

Zaméstnanec
Ma povinnost:

= dodrzovat bezpecnostni a protipozarni predpisy, MPP, technologickeé postupy, dalsi
predpisy a CSN a plini dalSi ukoly dle pokynt nadfizeného.
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3 POJMY A ZKRATKY

3.1 Pojmy

Riziko — kombinace pravdépodobnosti (Cetnosti a mozZnosti) vyskytu nebezpecné udalosti
nebo expozice a zavaznosti Urazu nebo poSkozeni zdravi, které muze byt zpisobeno
udalosti nebo expozici jinému vlivu.

Hodnoceni rizika — komlexni proces ur€eni velikosti rizika jako vztah pravdépodobnosti
vzniku, zavazneého nasledku, provedenych zmirfiovacich opatfeni a pInéni legislativnich
pozadavkul. Vysledkem je zjisténi, zda je riziko pfijatelné nebo je nutné jej omezit dalSimi
opatifenimi (nepfijatelné riziko).

Odbératel — zaméstnavatel (CEZ EP), pro kterého zajistuje dodavatel provadéni praci nebo
sluzby dodavatelskou formou (na zakladé objednavky nebo smlouvy).

Dodavatel — je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava odbérateli (CEZ EP) zbozi nebo
sluzby. Jedna se tedy o ekonomicky subjekt, ktery pfi uzavirani a plnéni smlouvy jedna
v rdmci své obchodni nebo jiné podnikatelské €innosti.

Host — osoba, ktera se nachazi a pohybuje na pracovistich / stavenistich spoleénosti CEZ
EP se souhlasem a doprovodem vedouciho a ktery neni dodavatelem, pfipadné je budoucim
dodavatelem a jen zajiStuje pfipravu dodavky.

Dopravce — je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera provozuje dopravu a zajistuje odbeérateli
(CEZ EP) dopravu z nebo do prostor pracovisté / stavenisté spole¢nosti CEZ EP a to
pfevazné po vnitfnich komunikacich.

Koordinujici osoba — osoba, ktera na pracovisti / stavenisti spole¢nosti CEZ EP koordinuje
a organizuje Cinnosti a prace, aby byly provadény tak, ze jsou chranéni vSichni zaméstnanci
pohybujici se na pracovisti / stavenisti spole¢nosti CEZ EP, koordinuje provadéni opatfeni
k ochrané BOZP a PO.

Zaméstnanec — pro Ucely tohoto dokumentu fyzicka osoba, ktera je v pracovné pravnim

vztahu k dodavateli, nebo osoba, kterou si dodavatel zajistil ke spInéni svych smluvnich
zavazku a neni pfi tom zaméstnancem dodavatele.

3.2 Zkratky
CEZEP CEZ Energetické produkty, s.r.o.
BOzZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
PO Pozarni ochrana
OZP Ochrana Zivotniho prostredi

Osoba zodpovédna dodavatel, tj. osoba pisemné jmenovana pfisludnym
nadfizenym, ktera zodpovida za bezpecny stav pracovisté /stavenisté, za

0oz technicky stav pfedaného zafizeni a za funkénost bezpecnostnich prvkad, kterymi
je zafizeni vybaveno, za vedeni dokumentace a za provadéni kontrol a revizi,
ktera absolvovala $koleni BOZP, PO a OZP v CEZ, a. s.

OOPP Osobni ochranné pracovni prostfedky

Specialista BOZP a PO, osoba odpovédna za pridélené lokality v oblasti BOZP

sBOZP 2 PO
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4 POHYB A PRACE CIZiCH OSOB NA PRACOVISTICH CEZ EP

4.1 Vyménarizik a koordinace opatfeni BOZP

Plni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatell jsou
zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich mozného ohroZeni Zivota
a zdravi zaméstnancu a pfijatych opatfenich k ochrané pfed jejich pisobenim, které se tyka
vykonu prace a pracovisté (dale jen ,rizika“), a spolupracovat pfi zajiStovani bezpecénosti

a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP*) pro vSechny zaméstnance na pracovisti.

O pisemném informovani o rizicich budou zaznamenany do formulara ,Prezenéni listina,
identifikace nebezpedi, hodnoceni a fizeni rizik (CEP_SM_9.5.0_F73, je k dispozici na
intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP) a ,Pisemné informovani o rizicich®
(CEP_SM_9.5.0_F74, je k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\\CEZEP).

Na zakladé pisemné dohody zu¢astnénych zaméstnavatell touto dohodou povéreny
zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané bezpec€nosti a zdravi zaméstnanci
a postupy k jejich zajisténi. Kazdy ze zaméstnavatell je pfi tom povinen zajistit, aby jeho
¢innost a prace byly organizovany, koordinovany a provadény tak, aby soucasné byli
chranéni také zaméstnanci dalSiho zaméstnavatele. O koordina¢ni dohodé je sepsan
formulaF ,Dohoda o koordinacnich opatfenich dle zakona &. 262/2006 Sb.,“ v platném znéni
(CEZ_SM_9.5.0_F786, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\\CEZEP).

Vsichni zaméstnanci CEZ EP a vsichni zaméstnanci dodavateld musi byt pfed zapogéetim
praci pisemné seznameni s uréenou koordinujici osobou, ktera bude zajistovat koordinaci
BOZP na pracovisti.

Koordinujici osobou za CEvZ EP je ur€en vedouci, na jehoz pracovisti se budou dodavatelské
prace provadét, pokud se CEZ EP s dodavatelem nedohodl jinak.

4.2 Prace dodavateld na pracovistich/stavenistich, arealu spoleénosti CEZ EP

VSichni dodavatelé, ktefi budou provadét prace v arealu, objektech a na
pracovistich/stavenistich spole¢nosti CEZ EP, musi byt seznameni s dokumentem

CEZ SD 0039 — Pravidla chovani v CEZ, a. s., KE (k dispozici v aplikaci ECM RD na
intranetovych strankach Skupiny CEZ) a dale seznameni se zakladnimi riziky prace

v areélech a na pracovistich CEZ, a. s., a CEZ EP, viz kapitola 4.1. Specialista BOZP preda
dodavateli formulaf ,ProhlaSeni dodavatele sluzeb o bezpecénosti, ochrané zdravi pfi praci a
ochrané Zivotniho prostfedi ve vSech prostorach CEZ EP (CEP_SM_9.5.0_F70, k dispozici
na intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP). V pfipadé odeslani formulafe dodavateli
elektronickou postou, musi byt formulaf odesilam ve formatu PDF. Za dodavatele bude
seznamena osoba OZ dodavatele, kde jeho povinnosti bude provést seznameni viech
zUCastnénych zaméstnancu. Podepsany formulaf osobou OZ dodavatele bude pfedan
sBOZP.

Pfed nastoupenim zaméstnancu dodavatele do prostor, pracovisté/stavenisté spole¢nosti
CEZ EP je OZ dodavatele povinna pfedat sBOZP vyplnéné a podepsané tyto formulare:

Mistni pravidla BOZP, PO a OZP pro zaméstnavatele dodavatelskych firem
(CEP_SM_9.5.0 F71, je k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U\CEZEP),
podepsany vSemi zaméstnanci.

- Pozadavky na dodavatele dle OZP, PO, OZP (CEP_SM_9.5.0_F72, je k dispozici na
intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP).

- Pvrezenénl' listina, identifikace nebezpedi, hodnoceni a fizeni ri;ik
(CEP_SM_9.5.0_F73, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP).

- (:Zestné prohlaseni dodavatele o splnéni povinnosti pred zahajenim praci
CEP_SM_9.5.0_F79, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP).
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Dodavatel zodpovida za to, Ze na pracovisti budou pracovat pouze zaméstnanci, ktefi byli
seznameni s prislusnou dokumentaci. V pfipadé vymény nebo doplnéni zaméstnancu na
pracovisti nesmi zahajit tito zaméstnanci praci dfive, nez bude provedeno jejich seznameni.
Doklad o seznameni musi byt neprodlené pfedan sBOZP CEZ EP. Podepsané dokumenty
archivuje sBOZP.

Pokud bude dodavatel vykonavat Cinnosti podléhajici zakonu €. 309/2006 Sb., v platnéem
znéni, vyplni formular , Dotaznik BOZP k zakonu €. 309/2006 Sb.,” (CEZ_SM_9.5.0_F75,
k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U\CEZEP), ktery archivuje sBOZP.

Dodavatelé pfed zahajenim praci a nastupu na pracovisté pfedaji minimalné 8 dni pfedem
sBOZP veskerou provozni dokumentaci (technologické postupy, pracovni postupy, strojnické
prikazy, pali¢ské prikazy apod.), ktera bude slouzit k zajisténi smluvniho vztahu. Pfesny
vyCet provozni dokumentace dodavateli sdéli sSBOZP a to dle druhu provadénych praci.
Soucasti této dokumentace musi byt i doklady o seznameni zaméstnanci s touto
dokumentaci.

4.2.1 Prace dodavatele na samotném pracovisti

Vedouci je povinen prokazatelné pfedat pracovisté/stavenisté a zafizeni stavenisté
dodavateli a dodavatel nasledné& zodpovida plné za BOZP, PO a OZP na takto pfedaném

a fadné vymezeném pracovisti/stavenisti. O pfedani a pfevzeti pracovisté/stavenidté musi
vedouci sepsat zaznam (protokol) a to na formulafi ,Zaznam o predani a prevzeti
pracovisté/stavenisté“ (CEZ_SM_9.5.0_F78, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP
- UNCEZEP), zaznam bude pfedan sBOZP, ktery jej bude archivovat. Prokazatelné pfedani
pracovisté/stavenisté musi byt provedeno pfed tim, nez dodavatel zapo¢ne jakékoliv prace
a ¢innosti na pracovisti/stavenisti. Dodavatel od prvnich ¢innosti na pfedaném
pracovisti/stavenisti, zafizeni stavenis§té povede stavebni nebo montazni denik. Predani
pracovisté/stavenisté a zafizeni stavenisté |ze zaznamenat do stavebniho deniku nebo
montazniho deniku.

Vstup na pfedané pracovisté/staveniste je nepovolanym zameéstnancum CEZ EP zakazan.
Zaméstnanci CEZ EP, ktefi na pracovisti vykonavaji dozor nebo jej musi z jinych technickych
dlvodu pouzit, musi o své pfitomnosti na pracovisti/stavenisti informovat dodavatele.

Po ukonceni praci se do formulare ,Zaznam o pfedani a pfevzeti pracovisté/stavenisté“
(CEZ_SM_9.5.0_F78, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP)
zaznamena zpétné prevzeti pracovisté/stavenisté provozovatelem (CEZEP). Zaznam bude
proveden i ve stavebnim nebo montaznim deniku.

V misté vykonu pracovnich cinnosti nebo vstupu na pracovisté/staveniste bude na viditelném
misté umisténa tabulka-formular ,Oznaceni pracovisté dodavatele® (CEZ_SM_9.5.0_F77,
k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\\CEZEP).

4.2.2 Pracovisté dodavatele, které nelze oddélit od provoznich prostor

Pracovisté neni oddéleno, je pouze vymezena &ast pracovisté CEZ EP jako smiSené
pracovisté. Za zajisténi BOZP, PO a OZP spole¢né zodpovida dodavatel a vedouci na jehoz
pracovisti (pracovistich) bude dodavatel prace provadét. Koordinaci provadéni opatfeni

k BOZP, PO a OZP a koordinaci postupt k jejich zajist&ni provadi uréena koordinujici osoba
na jehoz pracovisti (pracovistich) bude dodavatel prace provadét. O koordina¢ni dohodé je
sepsan formular ,Dohoda o koordinaénich opatfenich dle zakona €. 262/2006 Sb.,*

v platném znéni (CEZ_SM_9.5.0_F76, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP -
U:\CEZEP). Dodavatel a vedouci musi informovat o provadénych pracich vSechny své
podfizené, ktefi mohou byt ¢innosti dodavatele dotéeny. O kazdém zahajeni a ukonceni
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praci musi byt dodavatelem informovan vedouci. V misté vykonu pracovni €innosti musi byt
na viditelném misté umisténa tabulka — formulaf ,Oznaceni pracovisté dodavatele
(CEZ_SM_9.5.0_F77, k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP - U:\CEZEP).

4.2.3 Pohyb navstév u dodavatelt v prostorach CEZ EP
Kazdy zaméstnanec, ktery ma navstévu na svém pracovisti, zodpovida vzdy za:
- Bezpecnost a zdravi navstévy

- Informovani navstévy o rizicich, se kterymi se mize pfi pohybu v prostorach a na
pracovistich CEZ EP setkat

- Poskytnuti OOPP navstéve po dobu jeho navstévy, pokud to pohyb navstévy
v prostorach a pracovistich CEZ EP vyZaduje

- Informovani navstévy o zasadach pozarni ochrany v CEZ EP
- Informovani navsétévy o zasadach ochrany OZP v CEZ EP (ISO 14001)

Je zakazan pohyb navstév na pracovistich CEZ EP bez doprovodu uréeného zaméstnance
uréeného vedoucim CEZ EP. Bez doprovodu se mohou navétévy pohybovat jen

v administrativnich prostorach (kancelare, WC), ale to vzdy po pouceni a s védomim
uréeného zaméstnance CEZ EP.

5 VAZBY MEZI DOKUMENTY

5.1 Vazby na vnéjsi dokumenty a vnitini dokumenty neevidované v ECM RD

V kapitole jsou uvedeny dokumenty v platném znéni k datu nabyti platnosti dokumentu.

druh a Cislo pfedpisu nazev predpisu
Zakon ¢. 262/2006 Sb. Zakon zakonik prace
Zakon ¢&. 309/2006 Sb. Dalsi poZzadavky BOZP

O podrobnéjSich poZadavcich na pracovisté a pracovni

NV €. 101/2005 Sb. .
prostiedi

O blizSich minimalnich pozadavcich na bezpecnost a

NV &. 591/2006 Sb. PR -
ochranu zdravi pfi praci na stavenisti

Kterou se stanovi podminky pozarni bezpe€nosti pfi

V €. 87/2000 Sb. svafovani a nahfivani Zivic v tavnych nadobach

NV.¢. 499/2006 Sb. O dokumentaci staveb
CSN ISO 45001 Systémy managementu bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci
CSN I1SO 14001 Enviromentalni management

Pozn. Aktualni konsolidované znéni vnéjsich predpisti Sbirky zakont CR je napfiklad k dispozici zde.

5.2 Vazby na spole¢né a vnitini dokumenty

Prehled aktualnich vazeb na spolecné dokumenty Skupiny CEZ a vnitini dokumenty
spolecnosti Skupiny CEZ, vCetné grafického zobrazeni vazeb, je k dispozici v aplikaci ECM
Rizené dokumenty.

(Pozn. Grafické vazby se zobrazuji pouze u platnych dokument).
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identifikacni kéd dokumentu

nazev dokumentu

CEP_SM_9.4.0 Skoleni BOZP,PO a OZP

CEP_SM_9.1.0 Hodnoceni rizik BOZP a identifikace nebezpedi
CEP_ME_0006 Odpadové hospodafstvi v CEZ EP, s.r.0
CEP_SM_9.3.0 Kontrolni &innost

CEP_SM 4.2.2 Pfirucka kvality, enviromentu a BOZP

CEZ_FO_0583

Oznaceni pracovisté zhotovitele

CEZ_SD_0039

Pravidla chovani v CEZ a.s., KE

6 ZAZNAMY
Kéd |Nazev zaznamu Stoueen . Skartacp ! M,'Sto uloZeni Poznamka
davérnosti znak/lhata | zaznamu
01T |Prohlaseni dodavatele sluzeb Interni S/5 Priruéni

registratura

02T | Mistni pravidla BOZP, PO a OZP | Interni S/5 Pfiruéni

registratura

03T | Pozadavky na dodavatele

Interni S/5 Pfiruéni
registratura

04T | Prezencni listina

Interni S/5 Pfiruéni
registratura

05T | Pisemné informovani o rizicich Interni S/5 Priruéni

registratura

06T |Dotaznik BOZP

Interni S/5 PFiruéni
registratura

07T | Dohoda o koordina¢nich opatfeni | Interni S/5 Pfirucni

registratura

08T |Zaznam o pfedani stavenisté Interni S/5 PFirucni

registratura

09T |Cestné prohlaseni dodavatele Interni S/5 PFirucni

registratura
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7 ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

K nabyti uginnosti tohoto dokumentu se rusi CEP_SM_9.5.0_r04.

Seznam souvisejicich formulafa, které jsou k dispozici na intranetovych strankach CEZ EP
- U\CEZEP:

CEP_SM_9.5.0_F70 — Prohlaseni dodavatele

CEP_SM_9.5.0_F71 — Mistni pravidla BOZP, PO a OZP
CEP_SM_9.5.0_F72 — Pozadavky na dodavatele dle BOZP, PO a OZP
CEP_SM_9.5.0_F73 — Prezenéni listina

CEP_SM_9.5.0_F74 — Pisemné informovani o rizicich
CEP_SM_9.5.0_F75 — Dotaznik BOZP k zakonu &. 309/2006 Sb.

CEP_SM 9.5.0_F76 — Dohoda o koordinaénich opatfenich

CEP_SM _9.5.0_F77 — Oznaceni pracovi$té dodavatele
CEP_SM_9.5.0_F78 — Zaznam o pfedani a prevzeti pracovisté (stavenisté)

CEP_SM_9.5.0_F79 — Cestné prohlaseni o splnéni povinnosti pfed zahajenim praci
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